5. Summer School Toleranzmanagement 2023
Titel
Vorname1 Nachname11, Vorname2 Nachname22
1Nachname1@Institut.de
Name des Instituts;
Name des Unternehmens;
Name der Hochschule
Informationen für Autoren
Bitte verwenden Sie ausschließlich die in dieser Vorlage zur Verfügung ge-stellten Formatvorlagen (gekennzeichnet durch das vorangestellt „SumS“). Eine Demonstration der Formatvorlagen finden Sie auf den folgenden Seiten dieses Templates.
Weitere wichtige Hinweise:
Die Länge des Beitrags beträgt 4, 6 oder 8 Seiten.
1. Der Autor besitzt die Urheberrechte für die verwendeten Inhalte.
Das Druckformat ist 17 x 24 cm.
Grafiken müssen für den Druck eine möglichst optimale Qualität (600 dpi) aufweisen.
Tabellen mit Überschriften, Bilder mit Unterschriften; beides fortlaufend nummerieren.
Die Schriftarten sind „Constantia“ und „Courier New“. Bitte stellen Sie sicher, dass diese Schriftarten auf Ihrem System installiert sind.
Bitte den Beitrag zusammen mit der ausgefüllten und unterschriebenen „Copyright Transfer Terms and Licensing Policy“ bis spätesten 31.03.2023 per Mail bei summerschool@mfk.fau.de einreichen.
Sollten Sie Probleme mit der Verwendung der Formatvorlagen haben, wen-den Sie sich bitte an summerschool@mfk.fau.de.
SumS Überschriften und Formatierungen
„SumS Fließtext“: In dieser Formatvorlage wird der Text Ihres Beitrags verfasst. Falls Sie einzelne Begriffe hervorheben wollen, verwenden Sie bitte „SumS Fett“. Textpassagen können sie mithilfe von „Sums Kursiv“ hervorheben.
Überschrift 2
Absatz (SumS Fließtext).
Überschrift 2
Absatz (SumS Fließtext).
Überschrift 3
Absatz (SumS Fließtext).
Überschrift 3
Absatz (SumS Fließtext).
Überschrift 2
Absatz (SumS Fließtext).
Überschrift 3
Absatz (SumS Fließtext).
Überschrift 3
Absatz (SumS Fließtext).
Listen und Aufzählungszeichen
Für Reihenfolgen (Listen) verwenden sie bitte die Formatvorlage „SumS Listennummer“:
SumS Listennummer 1. Ebene
SumS Listennummer 1. Ebene
1.1 SumS Listennummer 2. Ebene
1.2 SumS Listennummer 2. Ebene
Für Aufzählungen ohne Reihenfolge verwenden Sie bitte die Formatvorlage „SumS Liste“:
SumS Aufzählungszeichen Ebene 1
SumS Aufzählungszeichen Ebene 1
· SumS Aufzählungszeichen Ebene 2
· SumS Aufzählungszeichen Ebene 2
Tabellen
Für Tabelleninhalte verwenden Sie die Formatvorlage „SumS Tabelleninhalt“. Versehen Sie Ihre Tabellen bitte mit einer Beschriftung. Markieren Sie hierzu die Tabelle und rechtsklicken Sie in die Tabelle. Über die Schaltfläche „Beschriftung einfügen…“ können Sie dann eine die Beschriftung „Tabelle“ oberhalb der Tabelle einfügen.
Tabelle 1: SumS Tabellenbeschriftung
	SumS Tabelleninhalt
	SumS Tabelleninhalt
	…
	

	SumS Tabelleninhalt
	
	
	


Bilder
Speichern sie Bilder in einem weitgehend verlustfreien Format wie zum Beispiel Bitmap. Falls Sie komprimierte Grafikformate verwenden, nutzen Sie nach Möglichkeit JPEG 2000 oder TIFF/TIF mit 600 dpi und reduzieren Sie die Kompressionsrate bzw. verwenden Sie hohe Qualitätseinstellungen.
Versehen Sie außerdem bitte Ihre Bilder mit einer Beschriftung. Rechtskli-cken Sie hierzu auf das Bild. Über Die Schaltfläche „Beschriftung einfügen…“ können Sie dann die Beschriftung „Bild“ unterhalb des Bildes einfügen.
[image: ]
Bild 1: SumS Bildunterschrift
Formeln und Gleichungen
Wenn sie Formeln und Gleichungen einbinden wollen, verwenden Sie bitte die Formatvorlage „SumS Formel“:
Formel	(Formelnummer)
Wir empfehlen Ihnen den Einsatz des Formeleditors von Microsoft Word. Sie können aber auch die Formeln aber auch in rein textuelle Form mit Symbolen eingeben. Beispiele:
	(1)
	(2)
Verweise auf Literatur
Um auf eine Literaturstelle verweisen zu können, müssen Sie diese zu-nächst in der Literaturliste (siehe unten) einfügen und mit der Formatvorlage „SumS Literaturverzeichnis“ formatieren. Die betreffende Literaturstelle sollte dann eine Nummerierung erhalten. Bitte sortieren Sie die Einträge im Literaturverzeichnis nach Auftreten im Text. In Ihrer Menüleiste finden Sie den Reiter „Referenzen“. Wählen Sie im Unterpunkt „Querverweis“ den Verweistyp „Nummeriertes Element“ aus. Achten Sie darauf, dass auf in der Liste „Verweisen auf“ der Eintrag „Absatznummer (kein Kontext)“ ausgewählt ist. Anschließend können Sie die betreffende Nummerierung der Literaturstelle einfügen. Diese sollte sich i. d. R. am Ende der Liste „Für welches nummeriert Element“ befinden. 
Ein Literaturhinweis sollte dann z. B. wie folgt aussehen: Der Produktentwicklungsprozess nach Pahl und Beitz [1] ist in die Phasen „Planung“, „Konzept“, „Entwurf“ und „Ausarbeitung“ unterteilt. 
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